中山大學政治所離校流程單
畢業時間：      學年度  第      學期                   日期：     年      月      日

班別/年級：        班   年級     姓名：                學號：
	註記
	項 目
	備 註

	
	清理信箱
（E-mail改為所友/加入所友通訊錄/移除門禁卡名單/論文資料更新官網/更新博士生官網）
	所  辦 ( 承辦人核章：       )

	
	結算影印機費用
	

	
	歸還圖書
	

	
	歸還自習室鑰匙、座位(含桌面污漬)恢復原狀(繳回三層抽屜櫃)
	

	
	繳交論文平裝1本(雲彩紙深藍色9號)、電子檔1份，論文寫作格式應符合相關本校、本所規定http://ips.nsysu.edu.tw/master/policies#，若有不符，恕不接受！
	

	
	繳交論文定稿PDF檔
	

	
	繳交個人生活照1張圖檔(解析度佳)
	

	
	繳交繳交畢業心得300字以內WORD檔
	

	
	繳交指導教授授贈勳章合照1張圖檔(可先至所辦領取所徽，請工讀生協助拍照)
	

	
	填答本所畢業生離校問卷PDF檔(如附件)
	

	
	獲本所獎助學金補助出國者應於畢業論文謝辭中感謝獎學金捐贈者
	

	
	承辦人上網註記控管（※適用畢業典禮當日起至次學年度第一學期註冊日前離校者）
	


注意事項：
※通過論文口試，依口試委員意見修正後，請務必經指導教授同意再轉知所辦發給審定書電子檔，始可上傳論文，辦理離校手續https://lis.nsysu.edu.tw/p/412-1001-22345.php?Lang=zh-tw。
※論文（封面）題目應與審定書一致，如需更換論文題目，請於辦理離校手續時填妥「更換論文題目申請書」一併辦理。
※應繳交論文紙本數量：所辦、圖資處、註冊課務組平裝各1本。
※請攜帶離校手續單、學生證、論文一本，親自至註冊組領取畢業證書；委託他人代辦者，需附雙方具名簽章之委託書。
※Turnitin、快刀論文原創性比對系統使用方式，請至圖資處網頁查詢，或洽詢分機2457林世山先生。
※依據110年3月19日教務會議決議：學位論文比對相似度指標，排除引言、參考文獻、目錄、附件等，檢核比對結果之原創性總相似度指標以不超過12%為原則，超過者須經指導教授簽名確認未有抄襲疑慮，始得通過。
※以上畢業相關規定網址請參考：https://ips.nsysu.edu.tw/master/requirements
※應繳交電子檔（1.論文定稿PDF檔、2.個人生活照圖檔、3.畢業心得WORD檔、4.指導教授授贈勳章合照圖檔、5.離校問卷PDF檔）請一次傳送至E-mail信箱: poliaa@mail.nsysu.edu.tw
